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I. Общие положения
1. На должность начальника участка назначается лицо, имеющее высшее образование – бакалавриат, дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации, программе профессиональной переподготовки.
2. Опыт практической работы не менее одного года в области эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей.
3. Дополнительные требования:
- прохождение обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований);

- прохождение обучения по охране труда.
4. Назначение на должность начальника участка и освобождение от нее производится приказом директора предприятия.
5. Начальник участка должен знать:
5.1. Основы трудового законодательства
5.2. Основы теплотехники
5.3. Основы гидравлики
5.4. Правила эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.5. Номенклатуру теплового оборудования и трубопроводов и их технические характеристики

5.6. Критерии и пределы безопасного состояния и режимов работы тепловых сетей
5.7. Перспективы развития деятельности по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.8. Оперативную схему теплового оборудования и коммуникаций (водяных, паровых), схему питьевого водоснабжения и водоотведения
5.9. Методы монтажа, регулировки, наладки и ремонта трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.10. Правила передачи оборудования и трубопроводов на ремонт и приема после ремонта
5.11. Технологический процесс выработки теплоэнергии и теплоснабжения потребителей
5.12. Организация и технология производства работ по эксплуатации и ремонту трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.13. Требования для обоснования проведения текущего и капитального ремонта трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.14. Правила внутреннего трудового распорядка
5.15. Правила охраны труда при эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.16. Правила противопожарного режима в Российской Федерации
5.17. Эксплуатационную документацию по технологическому и вспомогательному оборудованию
5.18. Стандарты делопроизводства (классификацию документов, порядок оформления, регистрацию, прохождение)
5.19. Положение о структурном подразделении
5.20. Законодательство о защите прав потребителей, права и обязанности, ответственность исполнителя и потребителя услуг
5.21. Современные информационные технологии
5.22. Отечественные и зарубежные достижения науки и техники, специальную литературу в области теплоснабжения
5.23.  _____________________________________________________________________
6. Начальник участка подчиняется непосредственно _____________________
7. На время отсутствия начальника участка (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
8. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности начальника участка входит:


1. Планирование и контроль деятельности персонала по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей:
- Разработка текущих, годовых и перспективных планов работ по техническому обслуживанию и ремонту трубопроводов и оборудования тепловых сетей
- Рассмотрение проектов подключения новых мощностей теплопотребления, подготовка по ним соответствующих заключений
- Контроль соблюдения действующих правил при выполнении подземных работ сторонними организациями в местах пролегания коммуникаций тепловых сетей
- Технический и технологический контроль выполнения работ по техническому обслуживанию, текущему и капитальному ремонту оборудования и трубопроводов тепловых сетей
- Обеспечение разработки и внедрения стандартов и технических условий на оборудование
2. Организация технического и материального обеспечения эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей:
- Оценка и обоснование потребности в реконструкции трубопроводов и оборудования тепловых сетей
- Организация обеспечения структурного подразделения оборудованием, инструментом, запасными частями, материалами, контрольно-измерительными приборами для нужд эксплуатации и ремонта
- Организация учета и составления отчетности о результатах производственной деятельности структурного подразделения
- Разработка и внедрение стандартов и технических условий на оборудование
- Подготовка и осуществление мероприятий по освоению современного энергоэффективного оборудования комплексной механизации и автоматизации производственных процессов по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей

3. Управление процессом эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей:
- Контроль выполнения планов и графиков проведения работ по техническому обслуживанию и капитальному ремонту, работ по подготовке трубопроводов и оборудования тепловых сетей к работе в зимних условиях эксплуатации
- Руководство работами по ликвидации аварийных ситуаций на трубопроводах и оборудовании тепловых сетей
- Создание временных трудовых коллективов для выполнения непредвиденных работ на оборудовании тепловых сетей
- Внедрение научно-технических достижений, передового отечественного и зарубежного опыта в сфере теплоснабжения
- Контроль комплектования рабочих мест современным оборудованием, инструментами, оснасткой и оргтехникой
- Контроль соблюдения на территории трубопроводов требований по экологической и санитарной безопасности
- Организация рационализаторской и изобретательской работы в коллективе, направленной на повышение производительности труда, рациональное расходование материалов, снижение трудоемкости работ по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
4. Организация работы с персоналом, осуществляющим деятельность по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей:

- Организация разработки должностных инструкций с учетом специфики производства работ по эксплуатации трубопроводов и оборудования
- Организация проведения обучения и учебно-тренировочных занятий персонала согласно утвержденным программам
- Проведение в составе комиссии расследований несчастных случаев на производстве
- Предоставление предложений о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий
- Подготовка проектов приказов и распоряжений по оперативным вопросам эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
- Организация работы с персоналом по изучению и внедрению научно-технических достижений, передового отечественного и зарубежного опыта в сфере теплоснабжения
- Организация создания и поддержания безопасных, здоровых условий труда рабочих
III. Права

Начальник участка имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам деятельности электромеханика по эксплуатации, техническому обслуживанию и ремонту эскалаторов и пассажирских конвейеров.
2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.

5. Издавать приказы и отдавать распоряжения, обязательные для исполнения всеми работниками участка.

6. Осуществлять подбор и расстановку кадров участка, производить их назначение и увольнение в установленном порядке.

7. Поощрять и налагать взыскания на работников участка
8.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Начальник участка несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 11 апреля 2014 г. № 246н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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